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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНОМОРСКОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ КРЫIU

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Jr оа JoJ1 пгт Черноморское Nь /2зо

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
<<Выплата компенсации части родительской платы
за присмотр и уход за детьми в муницип€lльных
образовательных организациях, находящихся
на территории муниципЕlльного образования
Черноморский район Республики Крым>>

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 Ns 131-ФЗ (Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федеральным законом от 27 .07 .20L0 J\b 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
Федеральным законом от 29.12.20112 J\b 273-ФЗ (Об образовании в
Российской Федерации), статьей 4 Закона Республики Крым от 21.08.2014 М
54-ЗРК <<Об основах местного самоуправления в Ресгrублики Крым>>, Уставом
муниципЕtльного образования Черноморский район, администрация
Черноморского района Республики Крым,-

ПоСТАНоВЛlIЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги <<Административный регламент предоставления
муниципа-irьной услуги <<Выплата компенсации части родительской платы за
присмотр и Jдод за детьми в муницип€tльных образовательных организациях,
находящихся на территории муницип€tльного образования Черноморский
район Республики Крым (прилагается).

2. Считатъ утратившим сиJIу постановление администрации
Черноморского района Республики Крым от 11.01.2018 Ng 7 (Об

утверждении Порядка обращения родителей (законных представителей) за



компенсацией родительской пJIаты за присмотр и уход за детьми,
осваивающими образовательные программы дошкольного образования в

муниципzLпьных бюджетньж дошкольных образовательных организациях и
дошкольных группах муницип€lльных бюджетных общеобразовательных
организаций муницип€шьного образования Черноморский район Республики
Крым, Порядка выплаты родителям (законным
представителям)компенсации родительской платы за детьми, осваивающими
образовательные программы дошкольного образования в муниципаlrьных
бюджетных дошкольных образовательных организациях и дошкольных
группах муницип€Lльных бюджетных общеобр€}зовательных организаций
муницип€шьного образования Черноморский район Республики Крым.

3. Настоящее постановление обнародовать путем р€вмещения на
официальной странице муницип€tJIьного образования Черноморский район
Республики Крым на портале Правителъства Республики Крым
htф ://сhеrо.rk. gоч.ru. в р €вделе <<Щокументы>.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложитъ на
заместителя главы администрации Черноморского района Республики Крым
Ю.Е. Бесфамильную.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

Глава администрации
Черноморского района
Республики Крым afu/ Н.С. Писарева



Административн ый регламент предоставления
муницишальнOй услуги ((Вышлата компOнсации части родительской

платы за шрисмотр и уход за детьми в муниципальных образоват€льных
организациях, нахOдящихся на территории муниципального образования

Черноморский район Республики Крым

I. Общие положения
1. IIредмет реryлирования административного регламента

1.1. Административный реглаN{ент предоставления муниципальной услуги кВыплата
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципаJIьных
образовательных организациях, находящихся на территории муниципЕrльного образования
Черноморский район Республики Крышл (да,тее соответственно - административный регламент,
муниципальнаlI услуга) разработан в цеJuIх повышения качества и достуIIности предоставления
муниципальной услуги, опредеJuIет стандарт, сроки и последовательность действий
(административньIх процедур), рогулирует отношения между администрацией Черноморского

района (далее - Уполномоченный орган), отдел образования, молодежи и спорта администрации
Черноморского района Ресrrублики Крым муниципальными образовательными организациями,

реализующими образовательные прогр.tммы дошкольного образования на территории
Уполномоченного органа (далее - ДОО) и родитеJuIми (законпыми представителями) детей по
вопросам предоставления компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми,
осваивающими образовательные программы дошкольного образования в ЩОО,

Настоящий Административный реглаN{ент регулирует отношения, возникalющие на
основЕtнии части 5 статьи 65 Федераrrьного закона от 29.T2.2012 }ф 27З-ФЗ кОб
образовании в Российской Федерации)) в соответствии с кПорядком обращения родителей
за получением компеЕсации родительской шлаты за присмотр и уход за детьми,
осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях,
осуществляющих образовательную деятольность IIа торритории Республики Крым> и
<Порядком выплаты компеЕсации родительской платы за присмотр и уход 3а детьми,
осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организаI\иях,
осуществляющих образовательную деятельность на территории Республики Крым>,

утвержденными постановлением Совета министров Республики Крым от З0.12.201'5 J\b 868.

2. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги
2.1. Заявителем на полгIение мунициrrальной услуги явJuIется родитель (законньiй

представитель) детей, посещающих ,ЩОО, внесший родительскую плату (или поруrивший ее

внести третьему лицу) за присмотр и уход за детьми в соответствующую образовательную
организацию (лалее - Змвитель).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальноЙ ус.ilуги
3.1. Порядок получения информации по вопросаNI предоставления муниципаJIьноЙ услуги

и услуг, которые явJuIютоя необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги:
1) непосредственно при личном приеме заявите.гrя в.ЩОО, Муницип&льное казенfiое

учреж(дение <<Щептр финансово-хозяйственного и методического обеспечения отдела
образоваллияо молоде}х(и и спорта админшстращии Черноморского района Республики
Крым>>о отдел образования, молоде}ки и спортп администрации Черноморского района
Республики Крым.

2) по справочным телефонным номерап{ ДОО, Уполномоченного органа;

3) гrисьменно, в том тIисле посредством электронной почты, факсимильной связи ДОО,
Уполномоченного органа;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информаuии:
- в фелеральной государственной информационной системе <Елиньй портаЛ



государственЕы,х и муниципаJIьньD( усJтуг (функuий)ii (https://www.gosuslugi.ф (да-llее _ Епгу,
Единый портаrr);

_ в государственной информационной систOме кПортал госуДарСТВеННЫХ И

муниципz}льных услуг Ресrrублики Крьтм> (https://gosuslugi82.ru) (далее - РПГУ, региональный
портал);

- на официЕtльном сайте ДОО, Уполномочонного органа;
5) посредством размеще}Iия информации на информачионньIх стенлах ДОО,

Уполномоченного органа.
3.2. Информирование осуществJuIется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заlIвления;
- адресов доо, обраrцение в которые необходимо для предоставления муниципа.пьной

услуги;
- справочной информации о работе ДОО;
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципz}льной услуги;
- порядка получениrI сведений о ходе рассмотрения заявлениrI и о реЗУЛЬТаТаХ

предоставJIения муницип.rльной услуги;
- порядка досудебного (внесулебного) обжалования действий (бездействия) ДолжноСтных

лиц, и принимаемых ими решений rrри предоставлении муниципt}льной услуги.
Получение информации по вопроса]чI предоставлония муниципt}льной услуги и УслУг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной УслУги
осуществпяется бесплатно.

3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) сотрудник ДОО,
должностное лицо Уполномоченного органа, осуществJuIющие консультирование, подробнО и в
вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросаМ.

Ответ на телефонный звонок должен начиЕаться с информации о наименовании органа, в

который позвонил Заявитель, фамиrши, имени, отчества (последнее - при на.пичии) и ДолЖносТи
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если сотрудник ДОО, должностное лицо Уполномоченного органа, не Может

самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на

другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер,

по которому можно булет полrIить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю

один из спедующих вариантов да_пьнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для коЕсультаций.
СотрулниК доо, должностНое лицО УполномОченного органа не вправе осуществJU{ть

информирование, выходящее за раI\{ки стандартньD( процедур и условий предостаВлениЯ

муниципЕrльной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолхсительность информирования по телефону не должна превышать 10 минУг.
Информирование осуществJuIется в соответствии с графиком приема граждан.
3.4. По письменному обращению сотрудник доо, должностное лицо УполномоченЕого

органа подробно в письменной форме разъясняот гражданину сведения по вопросам, указанным
в пункте з.2. настоящего Административного регламента в порядке, установленном
Федеральным законом от 02.05.2006 М 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращениЙ граЖдаН

Росоийской Федерации> (далее - Федеральный закоЕ No 59-ФЗ).
3.5. На Епгу, рпгУ и официальном сайте ,ЩОО и Уполrrомоченного органа рЕ}змещается

следуIощаrI информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимьгх дJш предоставления

муниципаJIьной услуги, требования к оформлению указанньж документов, а также iIеречень

документов, которые заrIвитель вправе предоставить по собственной инициаТИВе;

2) круг заявителей;
З) срок предоставления муницишальной услуги;



4) результаты предоставления мунициIIаJIьной услуги, порядок представления документа,
явJuIющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпьrвающий перечень оснований для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги;
6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и

решений, принятьIх (осуществляемых) в ходе предоставления муниципЕ}льной услуги;
7) формы заявлений (уведомлеrrий, сообщений), используемые при предоставJIении

муниципаJIьной услуги.
Информация на ЕПГУ, РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги

на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной
систем9 кФедеральный роостр государствеIIных и муниципальньж услуг (функций)>,
предоставляется зЕuIвителю бесплатно.

.Щоступ к информации о сроках и порядке rrредоставления услуги осуществляется без
выполнения заявителем каких - либо требований, в т.ч. без использования программного
обеспечения, ycTulнoвKa которого на технические средства заJIвителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривttющего взимание IIлаты, регистрацию или авторизациIо заlIвителя или
предоставление им персоЕальньж данньD(.

3.6. На информационньж стендах ДОО, в местах предоставления муЕиIdипальной услуги,
размещается следующая информация:

- исчерпывающаlI информацшI о порядке предоставления муницишальной услуги;
- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальнiш услуга; фамилии, имена,

отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих специыIистов, режим приема
ими заJIвителей, справочные телефоны ЩОО и Уполномоченного органа, в том числе номер
телефона-автоинформатора (при на-пичии);

- адрес официального сайта ДОО и Уполномоченного органа, а такж9 элекгронной почты
и (или) формы обратной связи ts сети <Интернет>;

- исчерпывающий перечень документов, необходимьIх в соответствии с нормативными
правовыми актами для предостztвления муниципtlJIьной услуги;

- формы заявлений;
- перечень основшrий дJIя отказа в предоставлении муниципtlJlьной услуги;

порядок обжаловаrrия решений, действий или бездействия должностньD( лиц,
предоставляющих муниципальную услугу.

3.7. Сведения о ходе предоставления муниципальной успуги заJIвитель вправе получить
при личном, письменном обращении в ДОО, а также посредством телефонной связи. Кроме того,
сведения о ходе предоставления муниципЕIльной услуги зaulвитель вправе полгмть посредством
ЕПГУ (для заявленийо гIоданньD( посредством ЕПГУ), электронр;ой почты ДОО.

3.8. Справочная информация подлежит обязательному рzвмещению на ЕПГУ, РПГУ,
официальном сайте ,ЩОО и Уполномоченного органа и явJuIется доступной для заlIвителя.
Уполномочецньй орган обеспечивает разil{ещение и актуализацию справочной информации в
электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ и официального сайта Уполномоченного органа.

,ЩОО обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в электронном виде
посредством официа_шьного сайта ДОО.

II. Стандарт предоставления муниципальной усJryги

4. Наименование муниципальной услуги
4.1. Выплата компенсации части родительской ппаты за присмотр и уход за детьми в

муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории муниципаJIьного
образования Черноморский район Республики Крым.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальЕую услуry
Муниципальную услугу предоставJuIют муниципальные образовательные



организации, реЕ}лизующие образоватеJlьньiе ilрогрчlпdмы дошкольного образования на
территории муниципального образования Черrrоморский район Республики Крым.

В целях предоставления муницишальной услуги с исIIользованием единоЙ сисТемы
межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) Угrолномоченный орган
взаимодействует со следующими органами власти, органами местного самоуправления, в том
числе, включztя возможность автоматического формирования и направления межводомственньIх
запросов (прu нео бхоdutиосmu) :

- Федеральной налоговой службой (далее - ФНС);
- Фонде пенсионного и социЕlльного страхования Российской Федерации

(далее - ФПССРФ).
5.2. Запрещено требовать от зЕIявитеJuI осуществления действий, в том числе

согласованийо необходимьж дJuI полr{ения муниципа.пьной услуги и связанньж с обращением в

иные государственЕые органы и организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставJIения таких услуг,
включенньIх в перечни, указанЕые в части первой статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010
года J\Ъ 210-ФЗ кОб организации rrредоставления государственньIх и муниципальньIх услуг>>
(далее - Федеральный закон Jф 210-ФЗ).

б. Оrrисание результата предоставления муниципальной услуги
6. 1, Результатом предоставления муниципальной услуги является :

_ Решение о предоставлении мунициfiальной услуги rrо форме, согJIасно Приложению Ns 1

к настоящему Административному регламенту;
- Решение об отказе в предоставлении муниципаJIьной услуги по форме, согласн0

Приложению Ns 2 к настоящему Административному рогламенту.

7. Срок пtr}едоставления муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления услуги cocTaBJuIeT б рабочих дней со дня постуrrпения заlIвления

и комплекта документов в,ЩОО.
В слуrае направления заrrроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, срок

предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления (регистрации)

документов в,ЩОО.
'1.2. Срок выдачи (направления) результата предоставления муницитrальной услуги

заявителю cocTaBJuIeT не более 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
7.3. Приостановленио предостtlвления муниципальной услуги не предусмотрено.

8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги

8.1. Перечень нормативньж правовьIх актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги размещен на ЕПГУ, РПГУ и официа-шьном сайте Уполномоченного
органа.

9. Исчерпывающий перечень дOкументов, необходимьш в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуrи и услуг,
которые являк}тся пеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ

услуги, шодле}каIцих предоставлению заявителем, в том числе в электронноЙ форме
9.1, Для полуIения муниципальной услуги Заявитель представляет:
9.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно

Приложению JtlЪ 3 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заrIвления tIосредством ЕПГУ формирование заJIвления

осуществJIяется посродством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. При авторизации посредством
подтвержденной 1..rетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (дыrее -



ЕСИА) запрос считается подписанным простOй элекгронной подписью ЗаявитеJuI, tiредставитеJul
Заявите.гrя, уполномоченного на подЕисание заlIвления.

В слуrае обращениil через ЕПГУ в заJIв.цении также указывается один из следующих
способов направлония результата предоставления муниципыIьной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпJuIра электронного документа в

Уполномоченном органе, многофункциональном центре (при наJIичии соответствующего
соглашения о взаимодействии),

9 .|.2.,Щокумент, удостоверяющий личность Заявителя.
В случае ЕаIIравления заjIвления посрелством ЕПГУ сведения из докуN{ента,

удостоверяющего пичность Заявителя формируются при подтверждонии rIетноЙ записи в ЕСИА
из состава соответствующих данньD( указанной уrетной записи и могут быть проверены путем
направления запроса с использованием СМЭВ.

В слуrае если документ, подтверждltющий полномочия Заявителя вьцан нотариусом -
должен быть подписан усиленноЙ квалификационноЙ электронноЙ подписью Еотариуса, в иньIх
случtшх - подшIсанный простой электронной подписью.

9.1.3.,Щокумент, удостоверяющий личность членов семьи Заявителя (для детей в возрасте
до 14 лет - свидетельство о рождении, длrя детей в возрасте от 14 до 2З лет - свидетельство о
рождении и паспорт) (при необходимости);

9.1.4. Справка об обучении Ео очцой форме в общеобразовательньD( организациях,
профессионitльньIх образовательньж организациях или образовательных организациях высшего
образования ребенка (детей) старше 18 лет, проживающих в семье родителя (законного
представителя) (при необходимости);

9.1.5. ,Щокумент о рождении ребенка, вьцанный компетентными органами инострitнного
государства (в слуrае рождения ребенка за пределаrrли РоссиЙскоЙ Федерации и нотариально
удостоверенный перевод на русский язык) (при необходимости);

9.1.6. ,Щокумент, подтверждающий установлени9 опеки (trогrечительства) над ребенком, в
слrIае если Заявитель является опекуном (попечителем) (при необходимости).

9.2. Способы подачи зЕIявления и документов, обязательньгх дJuI предоставления услуги:
а) в электронной форме посредством ЕПГУ;
В слуrае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом

зЕUIвление поступает в УполномоченныЙ орган. УполномоченныЙ орган осуществJUIет
перенаправление зzulвления и документов, предусмотренньгх пунктом 9.1 настоящего
Административного реглап{ента, в соответствующий ДОО в том числе в электронном виде (при
нrlличии технической возможности) в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня поступления
заrIвлония и докуfi{ентов, обязательньIх для предоставления услуги.

б) заявитель или его представитель вправе представить зzulвление, а также прилагаемые к
нему документы, укtванные в пункте 9.1. настоящего Административного реглilмента, |7ри
личном обращении в ЩОО.

9.3. .Щокументы, прилагаемые к заlIвлению, представJuIемые в электронной форме,
направJuIются в следующих форматах:

а) хml - дJuI докуI!{ентов, в отношении которьп утверждены формы и требования по
формированию электронньD( документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для докумонтов с текстовым содоржанием, не включzlющим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - дJuI документов с текстовым содержанием, в том числе включающих

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
9.4, В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, вьцаны и

подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких
документов, предстЕшляемьж в электронной форме, путем сканирования непосредственно с
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществJIяется с
сохраноЕием ориентации оригиfitlJIа документа в разрешонии 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех
аутентичньж призЕЕtков lIодлиЕности (графической подписи лиIIа, печати, углового штампа
бланка), с использованием следующих режимов:



(черно-белый> (при отсутствии В i{OKYvIOL{Te lрафических изображений и (или) цветного

текста);
(оттенки серогоD (при наличии ts документе графических изобра:кений, отличньш от

цветного графического изображения);
кцветной>> или (режим полной цветопередачи) (при наличии в документе цветньIх

графических изображений либо цветного текста),
Количество файлов должно соответствовать коjlичеству документов, каждый из которьrх

содержит текстовую и (или) графическую информацию.
9.5. .Щокументы, rrрилагаемые заявителем к заJIвлению, представJUIемые в электронной

форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе.
.Щокументы, подлежащио представлению в форматах xls, xlsx или ods, формирУюТСя В

виде отдельного документq представляемого в электронной форме.
9.6. Формы документов дJul заполнения могут быть полуrены заявителем при личном

обращении в Уполномоченный орган, в электронной форме на официальном веб-СаЙТе

Уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении rосударственных органов, органов местного самоуправления И

иных органов, участвуюIцих в предоставлении муниципальной услуги, и коТОРЫе
заявитель вправе представить, в том числе в электронной форме

10.t. В случае подачи заявления в электронном виде, посредством ЕПГУ, заlIвитель

вносит сведения о государственной регистрации актов гра)кданского состояния на территории

Российской Федерации в электронную форму заJIвления, которые проверяются в автоматическом

режиме посредстВом Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния
(ЕГР ЗДГС), оператором ЕГР ЗАГС явJIяется ФедеральнаJI налоговая служба. Перечень свеДениЙ,

необходимых к подтверждению посредством ЕГР ЗАГС:
- сведения о рождении;
- сведения о закJIючении фасторжении) брака;
- сведения об установJIении отцовства;
- сведения об изменении фамилии, имени или отчества дJuI лиц, изменивших фамилию,

имя или отчество.

/{ля предоставлеfiия муниципальной услуги, посредством СМЭВ и поДклЮчаеМых К НеЙ

регионЕrльньж смэts в Единой государственной информационной системе социального
обеспечениЯ (ЕгиссО) автоматически* (прИ необходиМости) запрашиваются дjU{

подтверждения следуIощие сведения:
- сведения о лишении родительских прав;
- сведения об ограничении родительских прав;
- сведения об отобраяии ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;

- сведения об установлеЕии опеки и попечительства над ребенком.
Оператором ЕГИССО является ФПССРФ.
10.2. ЗаявителЬ вправе, пО собственной инициативе IIредоставить док}менты,

предусмотренные пунктом 1 0. 1 Административного регламента.
Непредставление вышеуказанньIх документов не явJUIется причиной для отказа в

предоставлении муниципальной услуги.

l"1. Указание на запрет т,ребовать от заявителя
1 1.1. Орган, предоставляющий мунициilaльнуIо услугу не вправе:

- отказывать в приеме заIIроса и иньж документов, необходимых для гlредоставления

муниципальной услуги, в случае, если заrrрос и документы, необходимые для предоставления

муниципа.rrьной услуги, поданы в соотвотствии с информацией о сроках и порядке



предоставления муниципальной услуги, {)]IубJтикfвенной на ЕПГУ, РПГУ, на офиrlиа_шьном сайте
Уполномоченного органа, предоставляIоIIJого муниципt}льную услугу, оргаrrизаций,

участвующих в предоставлении муниципацъной услуги; _

- откalзывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы,
необходимые дJuI предоставпения муниципыIьной услуги, поданы в соответствии с информаuией
о сроках и rrорядке предоставления муниципаJIьной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ, на
официальном сайте Уполномоченного оргаца, предоставляющего муниципальную услугу,
организаций, уrаствующих в предоставлении муниципальной услуги;

- требовать от заявитеJIя совершения иньIх деЙствиЙ, кроме прохождения идентификации
и аутентификации в соответствии с нормативными ilравовыми актами Российской Федерации,
уКа3ания цели приема, а также предоставдония сведений, необходимьш длlI расчета длительности
временного интервtlJIа, который необходимо забронировать дJuI шриема;

- rребовать представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми Ектами,
регупирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципЕrльньж услуг;- требовать представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерачии и Республики Крьпrл, муниципальными
правовыми актами находятся в распоряжонии Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципчrльную услугу, иных государственньtх органов, органов местного самоуправления и
(или) подведомственньтх организаций, у.rаствующих в предоставлении государственньж или
муниципальных услуг, за искJIючением документов, )aказанных в части б статьи 7 Федера.тlьного
законаJф 210-ФЗ;

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих вЕесеЕие
заltвителем платы за предоставление муниципыIьной услуги ;

- требовать от зtмвитеJuI осуществления деЙствиЙ, в том число согласованиЙ,
необходимьтх длrI пол}цения муниципальноЙ услуги и связанньж с обращением в иньiе
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
fiолrIения услуг и полrIеfiия документов и информации, предоставJIяемых в результате
предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечни, укzванные в части 1 статьи 9 Федераrьного
закона Ns 210-ФЗ;

- требовать от зчuIвитеJuI представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не укtвыв€lJIись при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимьтх дJuI предоставления муниципа_пьной услуги, либо в предоставлении
муниципЕrльной услуги, за искJIючением сл)чаев, предусмотренньгх подпунк,гами (a)) - (г)
пуtIкта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Ng 210-ФЗ;

- требовать от заявитеJuI предоставления на бумажном носителе документов и
информации, электронные образы которьж ранее были заверены в соотRетствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 1б Федерального закона М 210-ФЗ за исключением случаев, если нанесение
отметок на такие документы либо их изъятие явJu{ется необходимым условием предоставления
госуларственной услуги, и иньD( сл}п{аев, установлеIIньIх федеральными законами;

12. Исчерпываrощий шеречень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Исчерпывающий перечень оснований для откЕша в приеме документов, указанных в
пуIIкте 9.1. настоящого Алминиотративного рег.памеIIта, в том числе представленных в
электронной форме:

t2.|.1. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимьпr для
предоставления услуги, в электроIlной форме с нарушением установлеIIньD( требований;

Т2.|.2. представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядкs, установленном законодательством Российской Федерации;

Т2.1.З. документы содержат поврежд9ния, наличие которых не позвоJuIет в полном объемs
использовать информацию и сведеЕия, содержащиеся в документах дJIя предоставления услуги;



t2,|.4. некорректное заIIолнение обязательлlых полей в форме запроса, в том числе в

интерактивной форме запроса на Епгу (недостоверное, нополное, либо неправильное

заполнение);
12.1.5. представJIенные документы или сведениrI угратили силу на момент обращения за

услугой;
|2,|.6. представJIеЕие неполного

предоставления услуги;

комплекта докумеIIтов, необходимьпr для

|2,|.7. заlIвление о предоставлении услуги подано в организацию, в полномочия которой

не входит предоставление услуги.
|2.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.1. настоящего

Ддминистративного регламента, офорr-.r." по форме согпасно Приложtiнию J\b 4 к
настоящему Административного реглаr\dенту.

12.3. Решение об oTкiule в приеме документов, указанных в пункте 9.1. настоящего

ддминистративного регламента, направляется заявителю способом, определеЕIIым заlIвителем в

заJ{влении, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в

донь личного обращенчм заполучением указанного решения в,ЩОО.

12.4. отказ в приеме документов, указанных в пункте 9.1. настоящего Административного

регламента, не препятствует повторному обращению заJIвителя в.щоо за fiолучением услуги.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отКаЗа В

предоставлении муниципальной услуги
13.1. Основаниями для отказав предоставлении муниципальноЙ услуги являЮтся:

13.1.1. Заявитель не соответствует категории лиц, имоющих право на предоставление

услуги.
|з.I.2. Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги не

соответствуют сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия.
1З.1.3. На-пичие сведений о лишении родительских гIрав.

13.1.4, Нали.ме сведений об ограничении в родительских правах.
13,1.5. Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе его

жизни или здоровью.
13.1.6. Предотав:rен не полный комплект

настоящего административного регламеЕта.
1З.2. Основания дJuI приостановления

отсутствуют.
13.3. Зzrявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от полrIения муниципальной

услугИ на основании личноГо irисьменного заlIвления, написанного в свободной формо направив

почтовым отправлением (с уведомлением) или обратившись в.ЩОО.

откаЗ в предоставлениИ муниципальной услуги не препятствует повторному обращению

за предоставлением муниципальной услуги.

!4. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными ДЛЯ

пtr}едоставления муниципальной услуги
14.1. ВьЦача спраВки об обуrениИ в образоВательной организации по очной форме

обуrения ребенка (летей) старше 18 лет.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление мунициIIальной услуги

15.1. ПредостЕIвление услуги осуществJuIется без взимания платы

1б. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услУг, кОТОРЫе

являются необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной услуги
16.1. Плата за предоставлеЕио услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги отсутствует.

документов, предусмотренньй пунктом 9.1

предоставления муниципальной услуги



17. Максимальный срок о}кидания заявитФля в очереди при подачФ запроса о

предоставлении муницишальной услуги и при IIоJIучении результата предоставления
муниципальной услуги

t7.|. Время ожидания заlIвителя в очереди при подаче запроса о предостаВлениИ

муниципальной услуги и при полуIении результата предоставления муниципальной услуги не

должно превышать 15 минут.

18. Срок и порядок региýтрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

18.t. В случае направления заrIвления в элоктронной форме способом, указанным в

подпункте (а)) пункта 9.2. настоящего Административного реглztмента, вне рабочего времени

уполномоченного органа либо В выходной, нерабочий праздничньй день днем поступления

уведомления считается первый рабочий день, следующий за днем направления укаЗанногО

уведомления. Уполномоченный орган осуществляет перенаправлsние заявления и ДоКУМеНТОВ,

предусмотреЕных пунктом 9.1 настоящего Адщцинистративного регламента, в соответствУЮЩИЙ

.ЩОО в том числе в электронном виде (при наличии техническоЙ возможности) в срок, Не

превышающий 1 рабочего дня со дня поступления заjIвления и документов, обязателЬных ДЛЯ

предоставления услуги.
Регистрация заlIвления, представленного в ЩОО способом, указанным в подпУнкте <<б>

пункта 9.2. настоящего Административного регламента, осуlцествJuIется не позднее оДного

рабочего дня, следующего за днем его поступления.
18.2. Порядок регистрации запроса в.ЩОО в течении 3-х рабочих дней;
18.3. Порядок регисlрации в УполномочеЕном органе в течении 3-х днеЙ;
18.4. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых дJUI

предостаВления муниципальной услуги, указанньж в Iryнкте |2.t. настоящего

Ддминистративного регламента, ,ЩОо не позднео следующего за днем поступления заlIвления и

документов, необходимьIх для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направлrIет

заявителю решение об отказе в приеме докумонтов, необходимых длrI предоставления

муниципа-тrьной услуги по форме, гrриведенной в Приложении J\b 4 к настоящему
Административному регламенту.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная УСJryга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальноЙ УСЛУГИ,

информационным стендам с образцами их заполнения и шеречнем документоВ,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечепию

доступности для инваJIидов указанных объектов в соответствии с законодательеТВОМ
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

19.1. Местоположение административных зданиЙ, в KoTopbD( осуществляется приеМ

заявлений и документов, необходимьD( дJUI предоставления муницигrальной услуги, а также

выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обrцественного трансшорта.

, В слуrае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле зданиЯ

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается

стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта зffIвителей. За пользование стоянкой
(парковкой) с змвителей плата не взимается.

[ля парковки специальньIх автотранспортньж средств инвсUIидов на стоянке (парковке)

вьцеJUIется Ее менее Ю% мест (но не менее одного места) дJIя бесплатноЙ парковкИ

транспортньD( средств, уIIравляемых инвалидt}ми I, II групп, а также инв€}лидами III гругlпы в
порядкs, установленноМ ПравителЬствоМ Российской Федерации, и транспортньD( средств,

перевозящих таких инваJIидов и (или) детей-инвалидов.
В цеJuIх обеспечения бестlрепятственного доступа заявителеЙ, в ТоМ ЧИСЛе

передвиг€tющихся на инваJIидньж коJIясках, вход в здание и помещения, в которьж



rrредоставляется муниципальнаJI услугr:, оборулу,itэ,гся rrандусаNли, пор)лнями, тактильными
(контрастными) предупреждающимII элементами, иными специальными приспособлениями,
позволяющими обеспечи,гь беспрепят*,гвенныЙ достуII и передвижение инвалидов, в
соответствии с законодательством Россилiской Федерации о социальной запщте инвалидов.

Щентральный вход в здание Ушолнопдоченного оргаЕа должен быть оборулован
информационной табличкой (вывеской), оодержапlей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов дJuI сIIравок.
ПОмеЩения, в которых предоставJuIотся муниципальнаJI услуга, должны соответствовать

санитарно_эпидемиологическим правилам и нормативаIчI.
Помещения, в которьIх предоставляется муниципальная услуга, оснащаются :

противопожарной системой и средствЕtми пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средства.I\4и оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
За-п оЖидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количоство KoTopblx

ОПРеДеЛrIеТСя исходя из фактическоЙ нtгрузки и возможностеЙ для их размещения в помещении,
а также информационными стендall\ilи.

Тексты материалов, размещенньfх на информадионном стенде, печатаются удобным для
ЧТеНИЯ ШРифтом, без исправлениЙ, с вьцелением наиболее важных мест полужирньтм шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборулуются информационными табли.п<а-ми (вывесками) с
указанием:

Еомера кабинета и наименования отдела;

фа.плилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием докуN[ентов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого отвотственного лица за прием документов, должно быть

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базаlrл данньIх, печатающим устройством (принтером) и копирующим
устройством.

Лицо, ответственное за прием докр[ентов, дош{шо иметь настольную табличку с
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
ВОЗМоЖЕость беспреIIятственнOго доступа к объекту (зданию, помещению), в котором

предоставJUIется муниципЕlJIьнzш услуга;
возможность сtlnлостоятельного передвижениlI по территории, на которой расположены

здания и помещения, в которьж предоставJU{ется муниципальнаJI услуга, а также входа в такие
ОбЪеКты и выхода из них, trосадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использование кресла_ коJUIски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного fiередвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимьD( для
обеспечения беспрепятственного доступа инвЕrлидов зданиям и помещениям, в которьш
предоставляется муниципальнаJI услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

лублирование необходимой дJtя инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписеЙ, знаков и иноЙ текстовоЙ и графическоЙ информации знzкz}ми, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;



_ проверяет срок дойствия докуiuента, J"jlостовgряющего его личность и соответствие

данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и приложенных

к ному документах;
- вьUIвляет наличие либо отсутствие ооноваIIий для отказа в приеме докумеЕтов согласно

пункту 1 2. 1 настоящего Административного роглztпdента;
В ходе приема документов от заявитеJuI или уполIIомочеЕного им лица специ€lJIист,

ответственный за прием и вьцачу документов, удостоверяется, что:
1) текст в заявлении rrоддается прочтению;
2) заявление подписано зtulвителем или уполномоченным представителем;
3) прилагаrотся документы, необходимые дJuI предоставления муниципальной услуги.
По окончании приема змвления и прилагаомых к нему докумоЕтов, специалист,

ответственный за прием документов, вылает заjIвителю расписку, в получении от него

документов, с указанием их перечня и даты их получения ,ЩОО. Заявление регистрируется в

э!сурнале вхоdяu4uх заявленuй с присвоением номера и указанием даты приема заявления.
В слl^rае нЕIличия оснований дJuI откЕва в приеме документов, предусмотренных пунктом

|2.| настоящего административного регламента, зffIвителю вручается решение об отказо в

приеме документов, согласно rrриложению J\Ъ4 к настоящему Административному реглапdенту.
В слуrае вьuIвления оснований дJuI отказа в приеме документов IIри подаче зЕuIвления в

электронном виде, посродством ЕПГУ отказ направJuIется заявителю в электронном виде, в
соответствии с пунктом 1 8.4 настоящего административного регламента.

2З,3, Максимальный срок выполнения административной процедуры составJIяет 1

рабочий день с момента поступления зЕuIвления (не включается в общий срок предоставлениrI

услуги).
23.4. Критерий принятия решения: нttпичие либо отсутствие оснований для отказа в

приемо докумеЕтов, предусмотренных rrунктом 12.1 настоящего Административного реглЕIмента.
2З.5. Результатом осуществления административной процедуры в слrIае поступления

зЕuIвления посредством ЕПГУ является регистрация заlIвления и документов посредством
Портала государственньIх сервисов Единого портала государственных и муIIиципальньD( услуг
(функций) (далее - IIГС ЕПГУ) (присвоение номера и датирование), либо отказ в приеме

документов согласно приложению Ns4 к настоящему административному реглаDIеIIту.
2З.5.1. В слулае поступления Заявления лично в .ЩОО - регистрация в журнале входящих

заявлений.
В dень реluсmрацuu заявленuя u прll"хоэtсенньlх к неJйу dоlЕлtенmов, спецuаJluсm ,ЩОО,

оmвеmсmвенньtй за прuеJй dокуменmов, переdаеm послпупuвuluе dокуменmы dолэtсносmлrолrу лuцу

ДОО dля расспtоmренuя u назначенuя оmвеmсmвенноlо uсполнumеля лllчFtо, лuбо в элекmроннол,t

в ud е (прu н алuчult m ехнLlч е с ко й в о зtп о эtсн о сmu).
2З.5.2. В слуrае подачи заявления в элоктронном виде, посредством ЕПГУ, сотрудник

Уполномоченного органа, ответственный за прием заявлений в электроЕном виде, обеспечивает
перенаправление з{uIвления, комплекта представленньIх документов, а также проверенньD( в

автоматическом режиме документов и сведений в соответствующий ДОО посредством
правительственной почты.

Срок перенаправления не должен превышающий 1 рабочего дня со дня поступления
заявпения и документов, обязательных для предоставления услуги в Уполномоченньй орган.

23.6. Способом фиксации результата административной процедуры явJIяется регистрация
зчuIвления и документов в ПГС ЕПIУ (в случае поdачu запроса посреdсmвом ЕПIУ) uлlt в

}lсурнале вхоdяtцuх заявленuй (в случае лuчноzо обраulенuя в lOO).

24. Получение сведений посредством СМЭВ
24.|. Основанием для начала административной процедуры явJuIется необходимость

подтверждения сведений, указанньIх в пункте 10.1 настоящего административного реглЕlп{ента.
В слрае поступлония заявления в электронном виде, rrосродством ЕПГУ, сведения,

указанные в пункте 10.1 настоящего административного регламента, проворяются в

автоматическом режиме посредством ЕГР ЗАГС и ЕГИССО.



24.2. Ответственный за выпоJIнеflие адrllиflистративного действия: главный бухгалтер
МКУ кЩФХМО ООМС АЧР РК), сотрудник отдела образования, молодежи и спорта

администрации Черноморского района Респуб.шиltи Крыпл.

В слуrае, если специалистом соответствующего отдела булет вьuIвлено, что ts перечне
представленных з€UIвителем документов отсутствуютдокументы, предусмотроItные пунктом 10.1

НаСТОЯЩеГО аДМИНИСТРаТИВIIОГО РеГЛа.!чIеНТа, ПРИНИМаеТСЯ РеШеНИО О НаIIРаВЛеНИИ

соответствующих межведомственньfr( запросов, при необходимости.
Межведомственные запросы направJI;Iются в срок, не гIревышающий 3 рабочих дней со

дня регистрации заявления и приложенньD( к нему документов от заJIвителя.
Направление межведомствонньж запросов осуществJuIется в электронной форме с

использоваIIиом едипой СМЭВ и подключенной к ной региональной СМЭВ.
Специалист соответствующего отдела, 0тветственный за подготовку док}ментов, обязан

принять необходимые меры дJIя получения ответа на межведомственные запросы в

установленные сроки. Непредставление (несвоевременЕое представление) органом или
организацией по межведомственному запросу документов и информации, в срок, установленный
частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.20|0 Ns 210-ФЗ кОб организации
предоставления государствеЕЕых и муниципальньD( услуг), в Уполномоченный орган не может
явJuIться основанием для отказа в предоставлении за:IвитеJIю муниципальной услуги.
,Щолжностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно тrредставившие)
запрошенные и находящиеся в распоряжении соответств}.ющих органа либо организации
документ или информацию, подлежат административнойо дисциплинарной или иной
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

24.3. Критерий принятия решения: необходимость подтьерждения сведений, указанных в
заlIвлении, поданном в электронном виде, посредством ЕПГУ, предусмотренньIх пунктом 10.1

настоящего административного регламента.
24.4. Результатом осуществления административной процедуры является получение

ответов на межведомственные запросы, регистрация полr{енных сведений в журнале и
fiеренаправление.

Результат осуществления административной процед)aры передается в соответствующий

.ЩОО в электронном виде (элекmронной почmой) в день регистрации полr{енных сведений.
24.5. Способ фиксации: включение в список реестра.
Срок осуществления административной процедуры - до 5 рабочих дней.

25. Рассмотрешие докумеЕтов и сведений
25.|. Основанием для начала административной rrроцедуры является пакет

зарегистрированньж документов, поступивIJlих должностному лицу ДОО, ответственному за
предоставление муниципыIьной услуги.

Ответственный за выrrолнение административного действия: ,Щолrкностное лицо ,ЩОО
бухгалтер ДОО, руководитель,ЩОО.

Ответственное должноспIое лицо проверяет соответствие документов и сведений
требованиям нормативных правовьtх актов предоставления муниципальной услуги.

25.2. Критерием принятия решения явJuIется: проверка зЕuIвления и комплекта входящих
документов на налиIме либо отсутствие оснований дJuI отказа в предоставлении муниципальноЙ

услуги, тrредусмотренньD( пунктом 13.1. rrастоящего Административного реглапdента.
25.3. Результатом осуществления административной процедуры является: подготовка

проекта результата предоставления муниципаJIьной услуги.
25.4. Срок осуществления административной процед)aры cocTaBJuIeT .. до 1 рабочего дня.
25.5. Способ фиксации: включение в реестр.

2б. Принятие решения
26,I. Основанием дJuI начаJIа административной процедуры явJuIется заворшоние

проверки заlIвления и кOмплекта входящих документов на наличие либо отсугствие оснований



допуск сурдопереводчика и тифлосурдOгiерсýодчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее

специальное обучение и вьцаваемого rrо форме и в порядке, которые опредеJuIются федера;rьным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-rrравовому регулироваЕию в сфере социальЕой защиты
населения;

оказЕtние инвалидЕli\{ помощи в преодолении барьеров, мешающих пол}п{ению ими
муниципальной услуги наравне с другими лицап,Iи.

_ оказание должностными лицЕtп{и, предоставляющими услугу, помощи инвалидам в
преодолении барьеров, мешЕ}ющих пол)цению ими услуг }IapaBHe с другими лицами;

- вьцелоние на всох парковках общего пользоваIIия, около объектов и мест отдыха, не
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортньtх
средств, управляемьIх инвалидами I, II групп, и транспортньD( средств, перевозящих таких
инваJIидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы
распространяются нормы настоящей части в порядке, опредеJuIемом Правительством Российской
Федерации. На указанных транспортньIх средствах должен быть установлен опознавательный
знак кИнвалид) и информация об этих транспортньж средствах должна быть внесена в

федеральный реестр инвалидов.
- надлежаrтIее размещение оборудования и носителей информатIии, необходимых дJuI

обеспечения беспрепятственного доступа инвЕ}лидов к объектаrrл и услугztм с учетом ограничений
их кизнедея,гельности.

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью присгrособить с r{етом
потребностей инваJIидов, ло их реконструкции или к€tпитitльного ремонта, шринимаются
согJIасованные с одним из общественньж объединений инвалидов, осуществляющих свою
деятельность на территории поселения, муниципаJIьного района, городского округа,
минимальные меры для обеспечения достуrrа инвалидов к месц/ предоставления муниципальной

услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимьж услуг по месту
жительства инваJIида или в дистzIнционном режиме.

19.2. 
'Щолжностные 

лица, работающие с иIIв€tJIидЕlý{и, rrроходят инструктирование или
обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности дJuI них объектов социальной,
инжонерной и транспортной инфраструктур и услуг.

,Щолжностные лица, предоставJшющие муниципаJьную услугу, несуг персональную
ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицаIчIи,

20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
20.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- при предоставлении муниципальной услуги количество взаимодействий зш{вителя со

специалистом ,ЩОО, ответственным за предоставление муниципальной услуги, не более З-х раз,
продолжительность каэкдого обращения не превышает 15 минуг;

- длrI предоставления услуги rrо экстерриториальному принципу обеспечена возможность
подачи Заявления в электронном виде (на всей территории Российской Федерации) посредством
ЕПГУ, полr{ение результата в личный кабинет заIIвитеJIя, подписанЕого усиленной электронной
подписью в машиночитаемой форме, а также uо выбору заlIвитеJuI при необходимости полrIение
результата на материt}льном носителе в ЩОО или МФL{ (при на-шичии соответствующего
соглашения о взаимодействии);

- представление услуги через многофункциоIIЕtльные центры предоставления
государственньтх и муниципЕrльных услуг Республики Крым возможно после закJIючония
соответствующего Соглашения о взаимодействии;

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22,12.2012 N9

|З76 кОб утверждоЕии Правил организации доятельности многофункцион€}льньD( центров
предоставлеЕия государственIIьж и муниципаJIьных услуг), в целях предоставления услуги в
электронном виде, в многофункционilJIьньIх центрах ilредоставления государственных и



муниципtlJIьньIх услуг Республики Крьrм обеспе,tи доступ к ЕПГУ для заlIвителя или ого

представитеJuI посредством окон Сектора поль кого сопровождения.

- возможность пол)цения информации о ходе ия муниципальной услуги, в

том числе с использованием информациоЕно - коммуникационньж технОлОГИй;

сведения о ходе рассмоlрения заявления, направленного способом, указанным в

подпункте (а)) пункТа 9.2. настоящего Административного реглаN{ента, доводятся до заJIвителя

путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заJIвитеJrI на Епгу.
Сведения о ходе рассмотреЕия зЕшвления, направленного способом, ука:}анным в

подпункте (б) пункта 9.2. настоящего Административного регламента, предостаВJUIются

зЕUIвителю на основании ого устного (при личном обращении либо по телефону в ,ЩОО) либо

письменного запроса, составJUIомого в произвольной форме, без взимания платы. ПисьмОННЬй

запрос может быть подан:
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в.ЩОО;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании зilIроса сведения о ходе рассмотрения заJIвления доводятся до зtlявителя в

устной форме (при личном обращении либо по телефону в Щоо) в день обращения заявителя

либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным
запросом, в течение 2 рабочих дней со дня поступления соответствующего запрОСа.

- нЕ}личие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления
муниципальноЙ успугИ в информациоЕно - толекоммуникационньD( сетях общего пользования (в

том числе в сети кИнтернет>), средствах массовой информачии;
_ возможность полr{еЕия заявителем уведомлений о предоставлении муниципалЬНОЙ

услуги с помощью ЕПГУ;
20.2. оснОвными покr}зателями качества продоставления муниципальной услуги явJIяются:

- своевременность продоставления муниципаJIьной услуги в соответствии со станДарТоМ

ее 11редоставления, установленным настоящим Административным реглаN{енТОМ;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданиЕа с должносТныМИ

JIицами, уIаствующими в предоставлеЕии муниципальной услуги.
качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением

муниципt}льной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, а
также отсутствиом:

- обосноваЕньIх жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное

(невнимательное) отношение к зauIвитеJuIм;
- нарушений установленньD( сроков в процессе предоставления муниципальноЙ УслУги;
- заlIвлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа,

его должностЕьIх лиц, специалистоВ ,ЩОО принимаемьтх (совершенньтх) при rrредоставлении

муниципальной услуги, по итогаN{ рассмотрения которьж вынесены решения об удовлетворении
(частичном удовлетворении) требований заявителей;

- безосновательньIх отказоВ в приеме заявлений о rrредоставлении муниципальной услуги
от заJIвителей и в предоставлении муниципаIьной услуги;

- очередей при приеме змвлений о предоставлении муниципапьной услуги от заявителей

и вьцаче результатов предоставления муниципальной услуги;
- некомпетентности специалистов.

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостаВлеНИя
муниципальной услуги по экстерриториальному принциIry (в случае, если муниципальная

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

21.t. МуниципЕrльнаrl услуга по экстерриториаJIьному принципу не предоставJUIется.

21.2. особенности предоставлеЕия му}IиципчIJIьной услуги в электронном виде.

Обращение за полуIеЕием мриципальной услуги может осуществляться с

использованием электронньrх документов, подписанньD( электронной подписью в соответствии с



требованиями Федер€rльного закона <Об эдекrронной подписи) от 06.04.2011 Jф 63-ФЗ и
требованиями Федерального закOна Ns2 1 0-ФЗ.

Запрос и иные документы, fiеобходимые для предоставления мунициIIЕшIьной услуги,
подписанные простой электронной подписью и подЕtнные зtulвителом с соблюдением требований
части 2 статьи 2|.Т и части 1 статьи 5 Федерального закона <Об электронной подписи> и
требованиями Федерального закона }lЪ210-ФЗ, признчlются равнозначными запросу и иным
документам, подписанным собственноручной подписью и предстzIвленным на бумажном
носителе, за искJIючением слr{аев, если федераJIьными законами или иными нормативными
правовыми актами установлен зч}прет Ira обращение за получением государственной или
муниципальной услуги в электронной форме.

21,.3. В соотвотствLIи с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи,
использование KoTopbD( допускается при обращении за полr{еfiием государственных и
муниципальньIх услуг, угверждонных постановлением Правительства Российской Федерации от
25 июня2012r. J\Ъ 634 <О видах электронной подписи, использование которьж допускается при
обращении за полrIением государственньIх и муниципЕlльньD( услуг>> заlIвитель - физическое
лицо вправе использовать простуtо электронную подпись в слr{ае, если идентификация и
аутентификация заrIвителя - физического лица осуществJIяются с использованием единоЙ
системы идентифиrсации и аутентификации, при условии, что IIри вьтлаче ключа простой
электроIIной подписи Jlичность физического лица установлена при личном приеме,

21,4. В соответствии с <<Правилаrrли определе}Iия видов электронной подписи,
использование которьrх допускается 1Iри обращении за полrIеЕием государствонньгх и
муницитrarльньIх услуг), }твержденными Постановлением Правительства Российской Федерации
от 25.06.2012 J\Ъ634 кО видах электроцной подгrиси, использование которьж допускается при
обратцении за полуIонием государствонньIх и муниципальньD( услугD, при обращении за
попучением муниципальной услуги в электронном виде з€uIвитель - юридическое лицо
использует усиленную квалифицированную электронную подпись.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполненияо особенности выполнен}rя администраrивных

процедур в электронной форме и в многофункциональном центре

22, Предоставление муниципальной услуги
административные процедуры :

1) проверка документов и рогистрация зЕuIвления;
2) полуrение сведений посредством СМЭВ;
З) рассмотрение документов и сведений;
4) принятие решеншI;
5) выдача результата.

l]кJ{}очает в себя следующие

23. Проверка документов и регистрация заявления
23.1. Основанием дJuI начаJIа административной процедуры является обращения заявитеJuI

в ДОО с соответствующим заявлением и комшлектом документов лично, либо в электронном
виде, посредством ЕПГУ.

В слr{ае личного обращения в ЩОО ответственным должностным лицом явJuIется
специ€}лист ДОО.

В случае подачи запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, ответственным
должностным лицом является сотрудники отдела образования и (или) сотрудники бухгалтерии
МКУ кЩФХМО ООМС АЧР РЬ.

2З.2.Приличном обращении заJIвителя в ЩОО ответственное должностное лицо:
- устанавливает JIичность заlIвителя на основании документa удостоверяющего его

личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и
полномочия (в случае обрашiения цредставителя) ;



дJUI отказа в IIредоставлении муниципальi{оIYI усjIуги, Ередусмотренных пунктом 1З.1. настоящеГО

Административного реглаNIента.
Ответотвенный за выполноние админисlративного деЙствия: началЬниК ОТДеЛа

образования, молодежи и спорта администрации Черноморского района Республики Крьтм.

26.2. СпециаJIист бухгалтерии ,ЩОО, р}ковоlIитель ,ЩОО проводит анализ представленньIх

документов на наличие оснований для принятl{я решения, и подготавливает проект решения о

предоставлении услуги (приложение Nsl) либо об откiLзе в предоставлении муниципальноЙ

услуги (приложение JФ2).
Порядок обращения родителей за пол)п{ением компенсации родительскоЙ платы За

присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные прогрtlп{мы дошкольного
образования в оргаЕизациях, осуществляющих образовательную деятельность IIа территории
Республики Крьпчr и Порядок выплаты компенсации родительской rrлаты за присмотр и уход за
детьми, освмвающими образовательные прогрЕlп,Iмы дошкольного образования в организациях,
осуществляющих образовательную деятельность на территории Реопублики Крым утвержден
гIостановлением Совета министров Республики Крьпrл от 30.12.2015 Ns 868.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания
отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги подгrисыВается

руководителем,ЩОО в двух экземплярах и передается.
В слl^лае отсутствия оснований дJu{ отказа в предостztвлении услуги, в срок, не позДнее 3

рабочих дней, решение о назначении компенсации части родигельскоЙ платы за присмотр и уход
за детьми в ,ЩОО передается (перенаправляется) в бухга-штерию МКУ кI-{ФХМО АЧР РЬ.

26.3. Критерием rrринятия решения является: наличие иJIи отсутствие основаниЙ Для
отказа в гIредоставлении Муниципальной услуги, предусмотреЕных пунктом 13.1. настоящегО
Административного реглап{ента.

26.4. Результатом осуществления административной процед)aры явJuIется: установление
факта соответствия/несоответствия представленньIх документов требованиям действующего
законодательства.

Результат осуществлениrI административной процедуры передается (напразляется)

ответственному должностному лицу бухгалтеру ДОО лично, либо в элsктронном виде (пРИ

нttличии технической возможности).
Способ фиксации: внесеЕие в реестр.
Срок осуществления административной процедуры - до 1 часа.

27. Выдача результата
27.|. Основанием дJuI начала административной процедуры яtsляется наlичие

сформированньж документоts, являющихся результатом предоставления муниципi}льной услУги.
Ответственный за выполнение административного действия: руководитель ДОО, главныЙ

бухгалтер МКУ (ЦФХМО АЧР РК), начальник отдела образования, молодежи и спорта
администрации Черноморского района Республики Крым.

27,2. Длlя полrIения результата предоставления муЕиципальной услуги в бумажном виДе

заJIвитель предъявляет в,ЩОО следующие докумеЕты:
1 ) локумент, удостоверяющий личность за_rIвитеJuI;

2) документ, подтверждающий rrолномочия представителя на полrIение документов (если

от имени заявителя действует представитель);
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).

специалист, ответственный за rrрием и вьцачу документов, при вылаче результата
предоставлония услуги на бумажном носителе:

1) устанавливает личность заlIвителя либо его продставителя;
2) проверяет правомочия представителя заявитеJuI деЙствовать от имени заявитеЛя ПРИ

получении документов;
3) вьцает результат предоставлениr{ услуги;
4) регистрирует факт вьцачи документов в журнr}ле;



5) отказывает в выдаче результата iIрелост,еtsJiеflия муЕиципЕtJIьной услуги в случаrIх:
- за вьцачей документов обратилооь JIицо. не явJшющееся заявителом (его

представителем);
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
В слуrае подачи зiulвителем докуме}Iтов в электронном виде посредством ЕПГУ и

указании в запросе о пол}п{ении рез)цътата предоставления услуги в электронном виде,
специалист Уполномоченного органа cnar-:ъtpyern резульmаm преdосmавленuя услу2u u направляеm
заявumелю через ЕПIУ лuбо направляеm в форл,tе элекmронноzо doKy*teчma, поdпuсанноео
элекmронной поdпuсью в лuчный кабuнеm заявumеля на ЕП[У,

Результат предоставления услуги вьцается или наrrравJIяется зtu{вителю не позднее чем
через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заlIвителем в
досудебном порядке.

27.3. Критерий принятиrI решения: принятие решения о предоставлении услуги либо об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

27.4, Результатом административной процедуры является выдача или направление через
ЕПГУ зffIвителю документа, подтверждаIощего принятио такого решения.

Результат выполнения административной цроцедуры фиксируется в журнЕrле.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3

рабочих дня со дня принятия решения (после окончания процедуры принятия решения и не
включается в общий срок предоставления муIIиципальной услуги).

28. Порядок осуществления административных процедур в электронной формео в
том числе с использованием ЕПГУо РПГУ, а такх(е официального сайта Органа

28.1. IIолучение ипформации о порядке и сроках предоставления услуги
Посредством ЕПГУ и РПГУ обоспечивается возможность информирования заlIвитеJuI в

части:
1) лоступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для

полlпrения услуги;
3) подачи зtulвителем с использованием информационно-телекоммуникационньD(

технологий запроса о предоставлении услуги;
4) полуrения заJlвителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги,

в случае подаIм запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ, РПГУ;
5) полуlения результата предоставJIения услуги в электронной форме;
6) осуществления оценки качества предоставления услуги;
7) досудебного (внесудебного) обжаrование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа
(организадии) либо государственного или муниципальЕого служащего.

На официальном сайте Уполнсlмоченного органа, предоставJшющего услугу
обеспечив ается возможность :

1) доступа заявителей к сведениям об услуге;
2) копирования в электронной форме запроса и иньIх документов, необходимьIх дJш

полr{еЕия услуги;
3) осуществления оценки качества предоставления услуги;
4) досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа (организации), должностного лица Уполномоченного органа
(организации) либо государственного или муниципального сJIужащего.

28.2" Формирование запроса
Формирование заIIвJIония осущоствляется посредством заполнения электронной формы

заjIвления на ЕПГУ без необходимости допOлнительной шодачи заlIвления в какой-либо иной
форме.



При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение

формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин

данньш. В случае невозможности полr{ения указfi{ньж сведений из цифрового профиля
посредством СМЭВ или витрин данньж заявитель вIIосит необходимые сведения в
интерактивную форму вручную.

При этом интерактивнЕut форма сод9ржит опросную систему дJuI определения
индивидуального набора докумонтов и сведений, обязательньlх дJuI предоставления Заявителем в
цеJuIх полr{ения муниципальной услуги.

Форматно-логическtш проверка сформированного заявления осуществляется пооле
зtlполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При вьuIвлении
некорректно заполненного поJuI электронной формы заrIвления заявитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредствеIIно в электронной форме зffIвления.

При формировании з€uIвления зzжвителю обеспечивается:
а) возможtlость копирования и сохранения заявления и иных документов, указанньIх в

Административном регламенте, необходимьtх для продоставления муниципЕ}льной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе кошии электронной формы з€uIвления;
в) сохранение ранее введенньIх в электронную форму заlIвления значений в любой

момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значений в электронную форму заlIвления;

г) заполнение полей электронЕой формы заявления до начала tsвода сведений заrIвителом
с использованием сведений, размещенньж в ЕСИА, и сведений, опубликованI{ых на ЕПГУ в
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заJIвления
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа зffIвитеJuI на ЕПГУ к ранее поданным им зaUIвлениям в течение
не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям - в течение не менее З

месяцев.
Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными

электронньтми образаN{и документов, необходимьIх дJuI предоставления муниципi}льной услуги в
Уполномоченньй орган.

Заявитель уведомJuIется о получении Уполномоченным органом заlIвлеЕия и
докуý{ентов, необходимьж дJuI предоставления муниципЕlJIьной услryги, в день подачи з€uIвления
посредством изменения статуса заrIвления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.

28.3. Прием и регистрация 0рганом (оtrlганизацией) запроса и иных документов,
необходимых для предоставления услуги

Уполномоченньй орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи
заявления на ЕПГУ, а в слrIао его гIоступления в нерабочий или праздничный день, - в
следующий за ним первьй рабочий день прием документов, необходимьIх дJu{ предоставления
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
заrIвления.

Электронное заJIвление стаIIовится доступным дJuI должностного лица Уполномоченного
органа, ответственного за прием и регистрацию зiulвление (далее - ответственное должностное
лицо), посредством ПГС ЕПГУ.

Ответственное должностное лицо :

проверяет ЕЕtличие электронных зЕuIвлений, поступивших с ЕПГУ с периодом не реже 2

раз в день;
рассматривает поступившие заJIвления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с абзацем 1 настоящего пункта Административного

реглilN,Iента.



2Е"4. Взаимодействие органов, преlцOстпвJrfi ющих государственные услуги, t)рrанов,

предоставляющих муниципальные усJIуги, иных государственных органов, органов

местного самоуправления, организацийч участвующих в предоставлении предусмотренньш
частью 1 статьи l, Федеральног0 закона NЬ 210-ФЗ государственных и муниципаЛьНЫХ

у8луг
Взаимодействие органов, прФдостаВJбIюiциХ услуги, в части осуществления

межведомственного электронного взаимодействия осуществJlяется согласно пункта 2 части 1

статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ, а, также предоставление документов и информации в

случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 Федерального закона м 210-ФЗ, осуществJUIется в

том числе в электронной форме с исrrользованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и подключаемых к ней регионаJIьньD( систем межведомственного
электронного взаимодействия по межводомственному запросу УполномочеЕного органа,

предоставляющего услугу, rrодведомственной государственному органу или органу местного
самоуправления организации, rIаствующей в предоставлении предусмотренных частьIо 1 статьи

1 Федерального закона Ns 210_ ФЗ государственньIх и муниципальньD( услуг.

28.5" Полученпе результаlа предоставления услуги
заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается

возможность получения документа:
В форме электронногО документ4 подписанного усиленной квалифицированной

электронной подписью уIIолномоченного должностного лица, направленного заJIвителю в

личный кабинет на ЕПГУ.

28.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса
полуrение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления

муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации.

Заявитель имееТ возможность просмаlривать статус электронного зiUIвления, а также

информацию о даJьнейших действиях в пичноМ кабинете по собственной инициативе, в любое
время.

При предоставJIении муIlиципальной услуги в электронной форме заJIвителю

IIаправляется:
а) уведомление о приеме и регистрации з.uIвления и иньIх документов, необходиМЬIх ДJUI

предоставления муниципаJIьной услуги, содержащее сведения о факте приема заlIвления и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры
предоставления муниципальной услуги, а также сведония о дате и време}Iи окончаfiиrI

предоставления муниципальной успуги либо мотивироваЕный отказ в приеме документов,
необходимьгх дJuI продоставления муниципЕ}льной услуги;

б) уведомление О резуJIьтатаХ рассмотрениЯ документов, необходимьтХ дJU{

предоставления муниципаJIьной услуги, содержащее сведения о принятии поJIожительного

решениЯ О предостЕ}ВлениИ муниципальной услуги и возможности поJгrIить результат
11редоставления муниципа_шьной услуги либо мотивировать oTкitз в lIредоставлении

муниципч}льной услуги.
Статусная модель личного кабинета заявитеJIя на ЕПГУ:
- Заявление отправлено в ведомство;
- Заявление получено ведомством;
- Отказано в приеме документов, необходимьIх дJuI предоставления услУги;
- Заявление зарегистрировано ;

- Заявлени9 принято к рассмотрению;
- Отказано в rrредоставлении услуги;
- Услуга оказана.

28.7" Осуществление оцФнки качества предосl,авления услуги



Оценка качества предоставления муниципальной услуги в эJIектронном виде доступна

дJuI заявителей посредством ЕПГУ.

28.8. Щосудебпое (внесулебпое) обжалование решений и действий (бездеЙствия)
органа (организации)l должностного лица органа (организации) либо государственного или

муниципального служащего
Заявителю обеспечивается возможность направления жаJIобы на решения) деЙствия или

бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо

муниципttльного служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального законаJ\Ъ 210-ФЗ и в
порядке, установленноМ постановЛениеМ Правительства Российской Федерадии от 20 ноября

20112 тода Ng 1198 <О фелераrrьной государственIIой информационЕой системе, обеспечиваЮЩеЙ

процесс досудебного, (внесудебного) обrкшtования решений и действий (бездействия),

совершенньж при предоставлении государственньD( и муIIиципальЕьж услуг.

29. Порядок исправления доIryщенньш опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги доIqFментах

29.I. Заявитель вправе обратиться в .ЩОО с заlIвлением об исправлении допуЩенных
опечаток и ошибок в решении ДОО (далее * заlIвfiение об исправлении допущенных опечаток и
ошибок).

В случае подтверждения нttличия допущенньIх опечаток, ошибок в решении ДОО, ДОО
вносит исправления в ранее вьIданное решение. .Щата и номер выданного решения не

изменяются, а в соответствующей графе решения ,ЩОО указывается основание дJIя ВнесОнИЯ

исIIравлений и джа внесеIlия исправлений.
Решение ЩОО с внесенными исправлениями допущенньIх опечаток и ошибок либО

решение об отказе во внесении исправлений в решение направляется заявителю в поряДКе,

установленноМ пунктоМ t8.1 настоящего Административного реглап{ента, способом, указанным
в заjIвлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение 5 рабочих дней с даты
поступления заJIвления об исправлении допущенньtх опечаток и ошибок.

29.2. Исчерпываrощий перечень оснований дJIя отказа в исправлеЕии допущенньж
опечаток и ошибок в уведомлеЕии о соответствии, уведомлоЕии о несоответстВии:

а) несоответствие зЕtявителя кругу ЛИЦэ укЕваIIЕому в IIункте 2.1. настоящего

Административного регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлонии о соответстВии,

уведомпении о несоответствии.

IY. Формы контроля за исполнением административного реrламента

30" Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением

должностными лицами поло}кений административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальНОЙ УСЛУГИ,

а также принятпем ими решений
30.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Мминистративного

реглаIч{ента, иньж нормативньIх правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, осуществJUIется на постоянной основе должностЕыми JIицами

Ддминистрации (УполномочеЕного органа), уrrолномоченными на осуществление KoHTpoJUI за

предоставлением муниципtulьной услуги.
Щля текуЩего контРоля исrrоЛьзуются сведения сrryжебной корреспонденции, ycTHuUI и

письменнtul информация специалистов и должностньD( лиц Администрации (Уполномоченного
органа).

31. Порядок и периOдич}lость осуществления плановых и внеплановых проверок
полцоты и качества предоставления п,dуниципальной услуги, в том числе порядок п формы

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ УслУГИ



31.1. Текущий контроль осуществJIяется путем l1роведеЕия проВорок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
вьuIвления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрония, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должIIостных лиц.

З1.2. КонТроль за полнотой и качествОм rrредосТавления муниципЕtJIьной услуги включает

в себя проведение плаIIовьж и внеплtшовьIх проверок.
31.3. Плановые проверки осуществJIIIются gа основании годовьIх планов работы

УполномочеЕного органа, утверждаемьш руководителем Уполномоченного органа. ПРИ

плановой 11роверке полноты и качества предоставления мlниципальной услуги контроJIю

подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципчlльной успуги;
соблюдение положений настоящего Административного реглЕlI\4енТа;
правильность и обоснованность принятого реш9ния об отказе в предостаВлениИ

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановьIх проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуIIравления информации о

предполагаемьIх или выяВленньIх нарушениях нормативньD( правовьIх актов Российской

Федерации, нормативньтх правовьIх актов Республики Крып,l и нормативньIх правовых актов

органов местIIого самоуrrрztвления муIIиципаJьного образования Черноморский район
Республики Крьпrл;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на

качество предоставления муниципальной услуги.
Срок проведения проверок не должен превышать 20 ка;lендарных дней.

32. ответственность должностных лиц Уполномоченного органа за решения и

действия (бездействие)о принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

32.1. По результатаIчI проведенных проверок в сJryчае вьUIвления нарушений полохсений

настоящеГо Ддминистративного регламента, нормативных правовьIх актов Республики Крьтм и

нормативньD( правовьIх актов органов местного саI\4оуправления муниципальное образование

Черноморский район Республики Крыпл осуществляется привлечение виновньD( лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской ФедераuиИ.

ПерсональнаlI отвеТственность должностньD( лиц за правильность и своевременность

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) мунициilальной услуги
закрепляется в их должностньж реглаil,Iентах в соответствии с требованиями законодательства.

33. Положения, характеризующие требования к порядку и форпtам контроля за

предостаВлениеМ муниципальноЙ услуги, в том числе со стороны граж(дан, их объединений
и организаций

33.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за

предостztВлеIIием муЕициIIаJьной услуги путем полуIения информачии о ходе rrредоставлениrl

муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административЕьIх прОЦеДУр

(действий).
Граждане, их объединения и оргtlнизации также имеют право:

направлять замечания и предпожения по улfIшению доступности и качества

предоставления муниципt}льной услуги;
вноситЬ предложеНия о мераХ по устранению нарушений настоящего Административного

регламента.
33.2. .щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению

доtiущенньтХ нарушенийо устрЕtняют причинь1 и условия, способствующие соворшению

нарушений.



Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложениЙ граждан, их
объединений и организаций доводится до сведеIIия лиц, направивших эти ЗЕlI\,IеЧания И

IIредложения.

V. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и деЙствиЙ
(бездействия) Уполномоченного оtr}гана, предоставляющего муниципальную усщгу,

многофункциоЕального центра, а также их должностных лиц, государственных сJryжащих,

работников

34. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
34.1. Заявитель имеет право на обжЕIлование действий (бездействия) Уполномоченного

органа, ДОО, а также его должностньж лиц в досудебном (внесулебном) порядке.
З4.2. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и

коллективные обращения, включчш обращения объединений граждан, в том числе юридических
лиц, в государственные органы, органы местного самоуправления и их должностным лицам, В

государственные и муницип€tльные учреждениlI, и иные организации, на которые возложеЕо
осуществление пубпичЕо значимьпr функций, и их должностным лицilм.

34.3. Гражлане реализуют право на обращение свободно и добровольно. ОсуществлеЕие
гражданами права на обращеIIие не должно нарушать права и свободы других лиц.

35. Предмет ясалобы
35.1. Нарушение срока рогистрации запроса (комплексного запроса) о предоставлении

муниципальной услуги.
3 5.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
35.З. Требование у заlIвитеJuI документов или информации либо осуществления деЙствиЙ,

представление или осуществлеЕие которьж не предусмотрено нормативными правовыми акТаivlи

Российской Федерации и (или) Республики Крьпл, муниципаJIьными правовыми актами дJuI

предоставления муниципальной услуги.
35.4. Отказ в приеме документов, предоставление которьж предусмотрено норматиВныМи

правовыми ЕжтаIuи Российской Федерации и (или) Республики Кръш, муниципальныМи
правовыми актаI\dи дJUI предоставления муниципальной услуги, у зЕIявитеJUI.

З5.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральньrми законами и принятыми в соответствии с ниМи иными
нормативными правовыми акт{lми Российской Федерации и (или) РеспУблики КРьпrл,

мунициII€rльными правовыми акпш-{и.

35.6. Затребованио с зzuIвитеJuI при предоставлении муниципальноЙ услуги rrлаты, не

предусмотренной нормативными правовыми актчtми Российской Федерации и (или) РеспУблиКи
Крым, муниципarльными правовыми актап{и.

35.7. Отказ Уполномоченного органа, ДОО, должностного лица Уполномоченного органа
ипи ,ЩОО в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вьцанных в результате
предоставления муниципЕ}льной услуги документах либо нарушение установленного срока ТаКИХ

исправлений.
35.8. Нарушение срока или порядка выдачи докумеIrтов по результатам предостаВления

муниципальной услуги.
35.9. Приостановление предоставления муниципа-пьноЙ услуги, если осноВания

приостановления не предусмотрены фелеральными закона"пли и принятыми в соответствии с

нимИ инымИ нормативНыми прaВовыми актаN,Iи Российской Федерации и (или) Республики
Крьrм, муниципчrльными правовыми актаIuи.

35.10. Требование у заlIвитеJuI при предоставпении муниципальной услуги документоВ
или информаrдии, отсутствие и (или) недостоверность которьж не указывалисЬ пРи
первоначапьном отказе в приоме докумеЕтов, необходимых дJIII продоставления муниципальной

услуги, либо В предоставлеIIии муниципальной услуги, за искJIючеIIием случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона М210 - ФЗ.



3б. Органы государственной, муниципальпой власти, организации должностные
лица, которым может быть направлена rкалоба

з6.1. в слуIае обжалования действий (бездействия) или решения руководитеJUI доо,
(сотрудника,ЩОО), жалоба напрztвляется в Уполномоченный орган.

в Слу"rае обжалования действий (бездействия) или решения Уполномоченного оргаЕа,

жалоба направJUIется в приемную главы администрации Черноморского района Республики

Крьшл.
37" Порядок пOдачи и рассмотрения жалобы

37.1. Жа;lоба подается в письмонной форме на бумажном Еосителе, в электронной форме
(посредстВом ЕПГУ, рпгу, официа.пьного сайта Уполномоченного органа, электронной почты),

почтовой связью, в ходе предоставления муниципЕIльной услуги, при ли!шом обращении

зЕ1явитеJUI в ,ЩОО, посредством телефонной кгорячей линии> Совета министров Республики

Крым.
Жа;rоба должна сод9ржать:
1) Еаименование УполномОченногО органа или доо, должностного лица

Уполномоченного оргаЕа или,ЩОО решениJI и действия (бездействие) KoTopbrx обжа;rуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

з.tявителя - бизического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)

электронной почты (при наличии) п почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ

зчUIвителю;
3) сведения об обжа;ryемьrх решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного

оргаЕа или.ЩОО должностного лица Уполномоченного органа или.ЩОО;
4) доводы, на основании которьD( заlIвитель не согласен с решеtlием и действием

(бездействием) Уполномочонного органа или .ЩОО должностного лица Уполномоченного оргаЕа

или .щоо. Змвителем могут быть представлены документы (при на-пичии), подтверждающие

доводы зzU{витеJuI, либо их копии.

38. Сроки рассмотрения rкалобы
38.1. В случае досудебнОго (внесуДебного) обжалования заJ{вителем решений и действий

(бездействия) Уполномоченного органа или,щоо жалоба подлежит рассмотрению в течение 15

рабочих дней со дня ое регистрации, а в случае обжа.rrования отказа Уполномоченного органа

или ДОо в приеме документов у зrUIвителя либо в исправпении допуЩенньIх опечаток и ошибок

или В соуrае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5

рабочих дней со дня ее р9гистрации.
Жалоба регистрируется в Уполномоченном органе или в ЩОО в течение 1 рабочего дня.

39. Результат рассмотрения хсалобы
39.1. По результатам рассмотрения жалобы rrринимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приЕятого решения, исправления

допущенных опечаток и ошибок в вьцанных в результате предоставления муниципа-rrьной

услуги докуi\{ентах, возвраТа заJIвителю денежньIх средств, взиманио которьж не предусмотреЕо

нормативными правовыми акт€tми Российской Федерации и (или) Республики КрыIчt;

2) в удовлетворении жа-побы отказывается.
з9.2. В слгIае установл9ния в ходе или по результатаN,I рассмотрения жалобы признаков

состава администРативногО пр{IвонарУшеЕия или IIреступления должностное лицо, наделенное

полномочиями по рассмотрению жЕlлоб, незамедлительно направJIяют имеющиеся материаJIы в

органы прокуратуры.

40. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения ясалобы

40.1. Не позднее дня, следующего за днем rrринятиrl решения, заJ{витеjIю в письменной

форме и по желанию за;IвитеJUI в электронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жа:rобы.



40.2.В слr{ае rrризнt}ния жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заlIвителю, дается
информация о действиях, осуществJuIемых оргЕlном, продоставJuIющим мунициlrаJIьнуло услугу в
цеJuIх незамедлительного устранения выявJIенЕьIх нарушений при оказании муниципальной
услуги, а также приносятся извиIIения за доставленные неудобства и укtlзывается информация о
дальнейших действиях, которые необходимо совершить зzuIвитеJIю в целях полrIениrI
муниципальной услуги.

40.3. В слуrае призн€lния жа,побы не подложащей удовлетворению в ответе зiulвителю,
дalются аргументированные разъяснения о причинЕlх принятого решения, а также информация о
порядке обжа_ilования принятого решения.

41. Порядок обжалования решения по жалобе
41.1. Принятое, по результатап{ рассмотрения жалобы, решение может быть обжа-tlовано в

порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и (или)
Республики Крым.

42. Право заявителff на получение информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы

42.|. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган и 
'ЩОО 

за полrIением
информации и докумеЕтов, необходимых дJuI обоснования и рассмотрения жалобы, в
письменноЙ форме, в том числе при личном обрацениизаявите.пя, или в электронном виде.

43. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения rкалобы
43.1. Информацию о порядке подачи и рассмотреIIия жалобы заявитель вправе полr{ить

на информационньD( стендах, в местах предоставления муниципt}льноЙ услуги, посредством
телефонной связи, rrри личном обращении, посредством почтовой связи, в электронЕом виде
(ЕПГУ, РПГУ, официа.ltьный caiTT Уполномоченного оргаfiа и ДОО, электроннаrI почта
Уполномоченного органа и ЩОО).

Начальник отдела образования,
молодеж(и и спорта администрации
Черноморского района Ресгryблики Крым

(поdпuсь) (Dио)



Приложение Nsl
к административному регламенту
предоставления муниципztльной услуги
<Выплата компенсации части

родительской платы за присмотр и уход
за детьми в муниципЕ}льньж
образовательных организациях,
находящихся на территории
муниципального образования
Черноморский район Республики KpbrM

(HatlMeHo ванuе уполномоченноzо opza*a, преdосmавляюulеzо услуеу)

Кому:
(ФИО заявителя(прсдсгавите.гtя)

)

РЕIIIЕНИЕ
о предоставлении услуги

(номер и дата решения о предоставлении услуги)

Рассмотрев Ваше зtulвление от и прилагаемые к нему

документы принrIто решение о предоставлении компенсации платы, взимаемоЙ с

родитеJIя (законного представитеJuI) за присмотр и уход за ребенком(детьми),
посещающим(и) образовательную(ые) организацию(и), реttлизующую(ие) программу

дошкольного образованиrI на ребенка(детей)

(ФИО ребенка (детей)

в размере рублеЙ.

Сведения об эпектронной подписи

,Щолэtсносmь u ФИО соmруdнuка

Л"9



Приложение Ns2
к административному регламенту
предоставлеЕия муниципальной услуги
<Выплата компенсации части

родительской платы за присмотр и уход
за детьми в муниципальньD(
образовательньIх организациях,
находящихся на территории
муницишального образования
Черноморский район Республики Крым

(HauMe нослнча уполнолtоченпоео ор?аilа, преd(lспtамлючlеzо ycltyzy)

Кому:

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлеrlии услуги

РассмсlтревВашезаявлениеот_N,r_иприлагаемыекнемудоttументы Ilринято решение об отказе в

предоставлении услуги по слеrryюtцим основаниям:
1) Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги.
2) Прелставленные Заяви,lэлем сведеlIия в загlросе о прелоставлении услуги не соответсtвуют сведениям, llоJlучен}lым

в порядке межведомс,гвснного взаимодействия.
3) Наличие сведений о лишении родительских прав.
4) Наличие сведений об ограrrичении в родительских правах.
5) На,rичие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной

угрозе его жизни иJIи здоровью.

.Щоtlолriительная инфорirл ация :

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заriвлением о гlредоставлении услуги после устраRения
указанных нарушений.

,Щанный о,гк{lз может быть обжмован в досудебноNI порядке путем направления жалобьi в угiолномоченный оргал, а,гакя(е в
судебIrом порядке.

Сведения об электронной подIIиси

,[fол,эlсноспь u ФИО compydrtuKa
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Приложение Jtlb3

к административному регламеfiту
предоставлония муIrицитrt}льной услуги
<Выплата компенсации части

родительской платы за присмотр и уход
за детьми в муниципальньrх
образовательных организациях,
находящихся на территории
муниципального образования
Черноморский район Республики Крым

в
-1rЫiоп 

"o"ouue упоJIн омоченн о2о ()реана, преdосmаыяющеео услуеу)

. Заявление
о предоставлении государственной услуги

Компенсация платы, взпмаемой с родителей, за присмотр и уход за
детьми

(фамилия )имц отчество (при наличии) Заявителя)

Щата рождениrI
снилс
тел.:
адрес электронной почты:

наименование
документа,
удостоверяющег
о личность

Щата выдачи

Серия и номер
локчмента

Код
полоазделениrI

Кем выдан
Гражданство

Адрес регистрации/Адрес временной регистрации:



наименование
документа,

удOстOверяющег
о личность

Щата выдачи

Серия и номер
докчмента

Код
поппазпе.пения

Кем выдан
Гражданство

Адрес регистр ацииlАдрес временной регистрации :

Про-у предоставить компенсацию платы, взимаемой с родителей (законных
представителей) за присмотр и у(од за:

(фамилия, имя, отqество (при на.лiичии)

осваивающим(ей) образовательную программу дошкольного образования

(наименование образовательной организации, реtlлизующей программу дошкольного образования).

,Щля поlryчения компенсации сообщаю следующую информацию о ребенке (детях):

Фамилия Дата рождени8
Имя П9д_

отчество сниJIс
Реквизиты актовой записи о рождении ребёнка
Номер актовой
записи о

рождении
ребёнка

/{ата

Место
государственной
регистрации

Реквизиты документа, подтверщдаюIцего установление
опеки (попечи,гельства) над реоенком

Орган,
выдавtлий

Номер Дата



П В отношении ребёнкаyстановленоотцовство
Реквизиты актовой заuиси об установлении отцовства

Номер
актовой

записи

fiата

Место государственной
регистрации

По какой причине у ребёнка и родителя разные фамилии:

Заключение родителем брака

изменение Фио

Средства прошу направить:

Реквизиты актовой.заппси о заключении брака
Номер актовой
записи

Джа

Место государственной
регистрации

п нЕ{е Е{а

Реквизиты актовой записи о расторжении брака

Номер
актовой

записи

.Щата

Место государственной
регисц)ации

Реквизиты актовой записи о перемени имени п У родителя п У ребенка
Номер
актовой

записи

/{ата

Место государственной
регистрации



реквизиты
Почта Адрес

ПOл}лIателя

Номер почтового отделения
(индекс)

Банк Бик или наименование банка

Корреспондентский счет

Номер счета
заявителя

к заявлению п агаiФ ол

Наименование документов

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (на).

[аю согласие на пол)п{ение, обработку и 11ередачу моих персончtльных данных в соответствIiи с
Федеральными
законами от 27 .Ш .2аOб гсlда Лir 149-ФЗ <Об информации, информационных технологиях и о защ1,1те
информации>>, от 27.07.2006 М 152-ФЗ кО персональных данных).

,Щата Подпись заявителя

м
пlп

1



Приложение J\Ъ4

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Выплата комг{енсации части
родитольской платы за присмотр и уход
за детьми в муниципальньIх
образовательньIх организациях,
находящихся на территории
муниципi}льного образования
Черноморский район Республики KpbrM

(наuменованuе уполномоченно2о ор2ана, пр еёоuпаыяюtцеzо услуzу)

Коьту:

рЕшЕниЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги

Рассмотрев Ваше заJIвление от и прилагаемые к нему

документы принято решение об отказе в приеме документов, необходимьIх дJUI

предоставлениJI услуги по следующим основаниrIм:
1) подача заrrроса о предоставлении услуги и документов, необходимьIх дJuI

предоставлениrI усJryги, в электронной форме с нарушением установленных
требованиЙ;

2) представленные зtulвителем документы содержат подчистки и исправлениrI

текста, не заверенные в порядке, установлонном законодательством Российской
Федерации;

З) локументы содержат повреждения, нtшичие которых не позволяет в

полном объеме использовать информацию и сведениrI, содержащиеся в документalх
дJUI предоставлениrI усJryги;

4) некорректное зilполЕение обязательных полей в форме заrrроса, в том
числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполшое, либо

неправильное заполнение);

5) представленные документы или сведения утратили сиJry на момонт
обращения за усJryгой;

6)представленIIе неполного комплекта документов, необходимыхдля
предоставления услуги;

7) заявление о предоставлении усJryги подано в орган государственной

власти, орган местного самоуправлениlI или организацию, в полномочиrI которых
не входит предоставление усJryги.

Сведения об электронной подписи
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